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PREAMBULUM

A 2016. marcius 10-én megjelent a Terllet- és Telepulésfejlesztési Operativ Program (TOP) 7. prioritési
tengelyéhez kapcsolodd, kézdsségi szinten iranyitott varosi helyi fejlesztések megvaldsitdsara irdnyuld,
helyi akcidcsoportok megalakitdsat és azok regisztracidjat tamogatd felhivas.

A helyi akciocsoport megalakitasat a Békés Varosi Kecskeméti Gabor Kulturdlis, Sport és Turisztikai
Kézpont kezdemeényezte, 2016 aprilisban megtortént a helyi akcidcsoport megalakitasédnak, valamint a
stratégia kdzosségi tervezési folyamatanak, eszkdzeinek, f6 [épéseinek és Utemezésének tisztazasa.

A palyazati felhivdsban ismertetett feltételeknek megfelelGen j6tt l1étre a Helyi Akcidesoport 20 taggal,
konzorciumi formaban.

A Hid a madzagosok kézott” szlogen, mely Helyi Akcidcsoport (tovabbiakban: HACS) és a Helyi kdzdsségi
Fejlesztesi Stratégia (tovabbiakban: HKFS} megkilénbdztetését is szolgdlja, kildetése, a békési polgarok,
kozOsségek, szervezetek egyuttmikadesét, kilsd és belsd haldzatepitését hivatott megjeleniteni. A Hid
a Madzagosok Kézott Helyi Akcidesoport alakulé Glésére 2016. majus 27-én kerlt sor.

A kozosseg bevonasa, a széles kori részvetel biztositdsa érdekében a tervezési folyamatot megelézéen
megtortént az érintettek azonositasa és elemzése, a mozgdsitds és bevonas, valamint az egyittmUikodés
madjanak, modszertananak, teriileteinek, feleldssegenek tervezese. A kdzdsségi tervezd folyamat sordn
elkészilt HKFS-t a HACS konzorciumi Glés keretében fogadta el és hitelesitette.

A stratégiaban a cselekveési tervet hét mivelet és egy kulcsprojekt fogja biztositani:

1. Kdzossegi egyuttmiikddések és cselekvd kizdssegek tamogatasa

Hagyomdnyokon és helyi értékeken alapuld fejlesztések tdmogatdsa

A tarsadalmi inklizio eldsegitése

Kulturalis, szabadidds és kbzosségi céld rendezvények és programok tdmogatasa

Kulturalis és kdzéssegi terek infrastruktura fejlesztése

Turisztikai vonzerdvel is bird kulturdlis fejlesztések és ehhez kapcsolddd szabadidds
tevékenységek tdmogatasa

Kozosségi gazdasaggal kapcsolatos fejlesztések

8. Kulcsprojektiink: Inspirdlo nyitott tér

bl SRS

~

A HACS a HKFS megvaldsitdsa érdekében, TOP — 7.1.1-16-2017-00123 azonositd szamon tamogatasi
kérelmet nyujtott be, melyet a Tamogatd 2018.01.10. napon hozott déntésével tamogatashan
részesitett.

A Nemzetgazdasdgi Minisztérium Regiondlis Fejlesztési Operativ Programok Irdnyité Hatodsaga (a
tovabbiakban: IH) a Magyar Allamkincstar Kézpont (a tovabbiakban: MAK) szervezetén keresztil 2018,
februdr 09-én Tamogatasi Szerzédést kotott a HACS Munkaszervezetével ({a tovabbiakban:
Munkaszervezet) a HKFS megvaldsitaséra. A HKFS a MAK tamogatasi déntésrdl szold levelében eldirt
maodon, 2018. marcius folyaman dtdolgozasra kertilt. Iddkdzben a HACS 19 tagra médosult. A modositott
HKFS-t a HACS 2018. marcius 8-i 2lésén hagyta jova.

A HKFS operativ megvaldsitasaért, a dontés-elékészitésért, a helyi animacios tevékenységekért,
valamint az adminisztracios feladatok ellatdsaért a HACS Munkaszervezete felelds. Jelen dokumentum
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a Hid a Madzagosok Kdzott Helyi Akciocsoport valamint Munkaszervezetének Szervezeti és Miikddési
Szabalyzata (a tovabbiakban: HACS MSZ SZMSZ) roviden ismerteti a HACS szervezeti kereteit, majd a
Munkaszervezet mikddését, feladatait, Ugyrendjét szabdlyozza.
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1.  ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Helyi Akciécsoport neve:

Hid 2 Madzagosok K&z6tt Helyi Akcidcsoport
Roviditett formaban a teljes neve: HMK HACS, vagy HACS.

1.2. Cime:

HACS elnokség: Békés Varos Onkormanyzata, 5630 Békés, Petsfiu. 2.

Munkaszervezet: A kedvezményezett Kecskeméti Gabor Kulturdlis Kézpont székhelye (5630 Békés
Jantyik 23-25.) a beruhazés miatt ideiglenesen alkalmatlanna vélik a feladatok elvégzésére (kulesprojekt
beruhdzas), ezért a fenntarté Békés Varos Onkormdnyzata dltal biztositott helyszinen szikséges a
munkaszervezet elhelyezése és az Ugyfélszolgalat mukddtetése, amely Békés, HEzs6 u. 4. szam alatt
taldlhato Békési Civil Szervezetek Haza.

1.3.  Acélszerinti tevékenysége elldtasanak bevételi forrdsai:

Nemzetgazdasagi Minisztérium Regionalis Fejlesztési Operativ Programok Iranyitd Hatdsaga (a
tovabbiakban:Tamogatd) aital a TOP-7.1.1-16 kadszamu, Kulturdlis és kozosségi terek infrastrukturalis
fejlesztése és helyi kOz0sségszervezés a varosi helyi fejlesztési stratégidhoz kapcsolddva cimd
felhivashoz folydsitott mikddési tamogatas.

1.4. Bankszamlak feletti rendelkezés:

A HACS 6nallé bankszamlaval nem rendelkezik. A folydsitott mikodési tdmogatas cél és feladat szerinti
felhasznaldsa a Békés Vérosi Kecskeméti Gabor Kulturdlis, Sport és Turisztikai Kozpont (a tovdbbiakban:
Kedvezmeényezett) kildn, erre a célra nyitott bankszamldjan keresztil t&riénik. Az erre vonatkozd
utmutatds, a Kedvezményezett szamviteli politikdjanak részét képezd pénz- és bankszamla-kezelési
szabalyzat tartalmazza.
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1.5. Azonositdi:

A HACS 8nallo adoszammal nem rendelkezik.
1.6. A HACS mikddési és akcid terilete:
Békés Varos belterillete

1.7. Azalapitas éve:

2016.

1.8. A HACS legf6bb dontéshozd szerve:

1. Hid a Madzagosok Kdzétt Helyi Akcidcsoport Konzorciuma
2. Nemzetgazdasdgi Minisztérium Regionalis Fejlesztési Operativ Programok Irdnyitd Hatésaga

19. A HACSjogallasa:

A HACS tagjai egymassal konzorciumi egyuttmakddést alkotva valdsitjak meg az altaluk kialakitott Helyi
Kézdsségi Fejlesztési Stratégiat (a tovabbiakban HKFS). A HKFS megvaldsitisa érdekében, a Tdmogaté
és a HACS kozdtt létrejott Egylttmikodési Megillapodas alapjan, valamint a HKFS-ben valialt
tevékenységek elldtdsa érdekében, a HACS tagjai Konzorciumi Egyuttmikodési Megallapodést (a
tovabbiakban KEM) koétottek. A KEM értelmében a HACS konzorciuma és vezetdsége az 1. szémi
meliéklet alapjan épul fel.

1.10. A HACS hivatalos pecsétje:

A HACS bélyegzéhasznalatra nem kotelezett. A munkaszervezeti feladatokat elldtd szervezet
bélyegzéhasznalatat a Kedvezményezett alapitd dokumentumai tartalmazzak.
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1.11. A HACS logdja:

Békés a Hidak vérosa logd.

1.12. Targyi és személyi hataly:

Jelen szervezeti és m(kddési szabalyzat a HACS valamennyi szervére, tisztségviselSjére kiterjed.,
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2. A HELYI AKCIOCSOPORT (HACS) SZERVEZET| FELEPITESE
2.1. A HACS célja és feladatai

2.1.1. Jovbkeép

Bekeés egy folyamatosan fejléds, 6&nelldtd, ©ngondoskodd és &nfenntartd telepilés. Erds
munkahelyteremts- és megtarté képességgel rendelkezik. Ethets, emberléptékdi, biztonsagos,
egyszerre békés &s nylzsgd, proaktiv kisvaros, ahol a helyi értékek és hagyomanyok ,szentek”.

Sportvaros, csaladbarat telepulés, melyet pezsg6 kulturalis és sportélet jellemez, A kulturalis programok
és szolgdltatasok minden generaciot, tarsadalmi réteget megszdlitanak.

Vendégszeretd varosunkban élénk a turizmus. Békés hatdron tili gazdasagi, diplomaciai és kézosségi
kapcsolatai 1ok, kiterjedtek.

Az egylittmikods és cselekvs kdzdsségek a varos fejlddésének motorjai. Polgarsaga kreativ, ambicidzus,
nyitott, felkészllt, joI tajékozott és tajékoztatott egyénekbdl és kbzdsségekbdl épil fel.

A TOP CLLD program szervezetileg hdrom szintbél épiil fet:

I. A tamogatd intézményrendszert alkoto szervezetek — és egységeik - hatdrozzdk meg a TOP
CLLD iranyelveit és kereteit, nyomon kdvetik azok gyakorlati érvényesiilését, valamint a HKFS
értékelése alapjan kivédlasztjak a tamogatandd HACS-okat;

[l. A helyi akcidcsoportok felelések a HKFS-ek kidolgozasaért és megvaldsitasaért, a helyi
partnerség biztositdséért, a helyi kivalasztasi folyamat lebonyolitasaeért;

. HKFS dltal lefedett akcidterlleten mikodd kdzszféra szervezetek, gazdasagi, egyhdzi és
civilszervezetek kozil kerilhetnek ki a helyi tAmogatdst igénylSk és kedvezményezettek, akik
a HKFS megvaldsitasat szolgald helyi projekteket készitik eld és hajtjak végre

2.2. A HACS szervei

Jelen SZMSZ a HACS Munkaszervezet szervezeti és mikodési szabalyzata, melynek feladatelldtasa
szorosan kapcsolddik a HACS tdbbi egységéhez, ezek:

Konzorcium (tagsag);

HACS Vezetéseg;

Helyi Birald Bizottsag (HBB);

Felhivas El&készité Munkacsoport (FEMCS);
Fellgyeld Bizottsag.
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A Munkaszervezet mikddése csak a HACS szervezeti keretének ismeretében értelmezhetd. A Hid a
Madzagosok Kozott Helyi Kozésség Akcidcsoportja konzorciumi formaban miikédd, a HKFS sikeres
végrehajtasaért felelds szervezet.

A HACS munkajat tébb testiilet és szervezet is segiti, ezek egymadshoz vald viszonyat a kdvetkezd
szervezeti dbra mutatja be:

Elnokség/vezetdség Helyi Biralo Bizottsag

helyi tAmogatasi kérelmek

fefelos a HACS miikbdeseert rangsorolasa

™,

Taggyiilés /
Kozgyilés

Felhivas El6készitd Munkaszervezet
Munkacsoport(ok)

helyi felhivasok 8sszeallitasa, adminisztracio, animacio

operativ megvaldsitas,

dbra: A TOP CLLD helyl intézményrendszere!

2.2.1. AHACS konzorciuma/tagsaga

A Hid a Madzagosck Kozdtt Helyl Kbzosség 2016. majus 27-én jott létre, konzorciumi formaban. A
konzorciumnak jelenleg 19 tagja van. (ldsd. 1. szdmd melfékiet)

A konzorciumot a HACS tagok ésszessége alkotja, mely dontéseit taggyiilés keretében hozza, A
konzorcium (HACS tagsag) felelds helyi szinten a kdzosségvezérelt HKFS elkészitéséért, valamint az IH
altal jévahagyott HKFS szabdlyos megvaldsitasaert.

2.2.1.1. A Konzorcium/HACS tagsag mikodésének f§ szabalyai:

L TOP CLLD Mukidési kézikiinyv 14.oldal
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Hatarozatképes, ha a tagok legalabb 50%-a + 1 f6 jelen van;

Valamennyi tag 1 szavazattal rendelkezik a déntéshozatal soran;

A szavazas minden esetben nyilt;

A ddntéshozatal alapesetben egyszeri tébbséggel torténik;

Az SZMSZ altal meghatdrozott esetekben — pl. HKFS modositdsa, HACS Vezet6ség
megvélasztdsa, Helyi Birdld Bizottsdg tagjainak és pottagjainak megvalasztasa, HACS tagok
kizarasa - a konzorcium 2/3-os dontéssel dont;

Az Ulesekrdl jegyzdkdnyv készill;

A HACS uléseit a HACS vezetdje hivja Ossze, az Ulést megel6zd 7 nappal kotele a tagokat
meghivé formajaban értesiteni;

A HACS-ban valo részvetel nyitott, Uj tagok szamara a jovGben is lehet8seg van a csatlakozésra az
alabbi feltételek teljestilése esetén:

A HACS tagjai csak a telepiilésen székhellyel vagy telephellyel rendelkezd telepiilési
dnkormanyzat, &nkormanyzati intézmény, tdbbségi onkormanyzati tulajdony gazdasagi
tarsasag, koltségvetési szervek és intézményeik, civil szervezetek, egyhazi jogi személyek (belss
egyhazi jogi személy), tovabba gazdalkodd szervezetek, egyéni véllalkozok lehetnek;

A HACS tagoknak el kell fogadniuk a HACS céljait, irdnyelveit, tevékenyen részt kell vallalniuk a
HKFS megvalositasaban;

A harom szektor képviseletének kiegyenstlyozottnak kell maradnia. A HACS Gsszetétele megfelelGen
reprezentdlja a helyi tdrsadalom sokféleségét.

2.2.1.2.

A HACS konzorciuma (tagsag) hataskdrébe tartozik:

A HACS muikodését szabalyozd dokumentumok, valamint a HACS stratégiai fejlesztési
dokumentumainak az elfogadasa, mddositasa {pl. konzorciumi megallapodas, SZMSZ, HKFS,
tdmogatasi felhivasok);

A HACS mikodési formajanak, jogi kereteinek elfogadasa, médositdsa;

A HACS éves koltségvetésének elfogadasa;

A HACS tagsagi viszonyara vonatkozé déntések meghozatala (pl. j tag felvétele, tag kizérasa);
Az éves beszamoldk, eibrehaladasi jelentések, kifizetési kérelmek elfogadasa;

A vezetd tisztségviseldk (vezetbségi tagok, birdld bizottsagi tagok, Munkaszervezet-vezetd)
megvalasztasa;

A HBB ddntés-elékészitd értékelési javaslata és a HACS Vezetdség déntése alapjn a helyi
tamogatasi kérelmek jovahagyasa.

2.2.2. HACS Vezetfsége
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Eurtpar Strukturdlis
& Beruhdrasi Alapok

MmN '
rodiivrniall BEFEXTETES A JOVOBE (L 11



SZECHENYI '

HERTETOAZIASAGH
RITNISZTERIUM

e A HACS dontéshozd testiilete a 3 tagu Vezetdség, melyet a HACS tagsdgabdl a konzorcium
valaszt ki, 2/3-os dontéssel. A Vezetdség tagjai a 3 szektort {magan-, k&z- és civil szféra) 1-1
fével képviselik,

* A Vezetfség tagjainak véltozasdt a HACS vezeté kezdemeényezheti. A véltoztatdst a HACS
taggyilésnek jova kell hagynia. A HACS VezetGség egyetlen tagja sem lehet a HACS
alkalmazottja.

*» A Vezetfség feladata az SZMSZ altal a hatdskorébe utalt feladatok, valamint a teljes
konzorciumi tagsag Osszehivdsat nem igénylé egyéb dontési jogkorok elldtésa — egyebek
k&zott:

o]

C
o
o

O

2.2.2.1.

A HACS mdGkddésének, a HKFS megvaldsitasanak iranyitasa, feligyelete;

Javaslattétel tagsdgi jogviszonyra (Uj tag felvétele, tagsagi jogviszony megszintetése);
Javaslattétel a HACS Munkaszervezet vezetfjére;

Javaslattétel a helyi tdmogatasi felhivasokra, az értékelési szempontrendszer
Gsszedllitasara, a tdamogatasi kérelmek befogadasara és rangsorolasara;

Déntés a HBB altal kialakitott helyi tdmogatdsi rangsorrdl, tamogatasi dsszegekrdl, illetve
elutasitott palyazatokrol;

A HKSF megvaldsitdsa soran felmeriild egyéb feladatok ellatdsa, sziikség esetén
javaslattétel a HKFS modositdsdra. A HACS Vezetdség akkor hatarozatképes, ha minden
tagja jelen van. A hatarozatokat egyszer( sz6tobbséggel hozza. A szervezet képviseletére a
HACS vezetd jogosult. A HACS vezetSt a HACS taggylilés vélasztja meg, a tagséag legaldbb
2/3-0s szavazati tébbsége esetén.

A HACS vezet8jének feladatai

A HKFS végrehajtdsdhoz kapcsolédéan:

Elldtja a HACS képviseletét;

Osszehivja, vezeti a HACS (léseit;

Biztositja a HACS Vezetdség dontési mikodSképességét;

Ellenjegyzi az IH-nak jévahagyasra benyujtando helyi tamogatési dontéseket;
Ellenjegyzi a FEMCS helyi felhivas véglegesitésére vonatkozo javaslatait;

» Gondoskodik arrél, hogy a HACS szervezete, illetve Munkaszervezete adataiban térténd,
valamint vezetd tisztségviseldit érintd valtozasokrdl az IH-t 10 naptdri napon belll irashan
értesiti.

o Koteles az (ilést 15 napon belll 6sszehivni, ha a tagok legaldbb 1/3-a azt irdsban kezdeményezi.

2.2.3. Felhivas El6készitd Munkacsoport (FEMCS)

A FEMGCS

a helyi felhivisok szakmai tartalmdnak meghatdrozasiban résztvevé szakmai-

javaslattevétestilet. Egy FEMCS egy vagy tobb helyi felhivas elékészitéséért is felelés lehet.
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Osszehivasanak, feladatainak és mikddésének részletezését a 2. mellékletben talilhaté FEMCS tigyrend

tartalma

1.

zza. Jelen fejezet a FEMCS legfontosabb funkcidit dsszegzi.

A FEMCS éllandé meghivottja az IH képviseldje, aki
a. gondoskodik a helyi felhivas szabalyossaganak fellgyeletérdl;
b. tajekoztatja a FEMCS tagokat a minden felhivast érinté altalanos szempontokrd),

informaciokral;
¢. konzultacios lehetdséget biztosit a FEMCS tagok szaméra.
A FEMCS tagok:

a. szakmailag tamogatjak a helyi felhivasok kialakitasat: véleményeznek, javaslatot tesznek,
minéségbiztositanak, sz0kség szerint elkészitik a felhivds adott részeinek elsd valtozatat;
hatdridére véleményezik a FEMCS (ilések emlékeztetsit.?

2.2.4. Helyi Birdlé Bizottsag (HBB)

A HBB odsszehivasanak, feladatainak és miikddésének részietezését a 3. mellékletben taldlhatd HBB

ugyrend
melyek:

1.

tartalmazza. Jelen fejezet Gsszefoglalja a HBB altal elvégzendd legfontosabb feladatokat,

dént a HACS munkaszervezet altal felterjesztett helyi tdmogatasi kérelmek rangsorardl és a

tamogatas dsszegérdl;

a. amennyiben a HBB egyetért a helyi tamogatasi kérelmek munkaszervezet altal tdrtént
értékelésével, Ugy az ligyrendjében szabalyozott mddon jovahagyja azt;

b. amennyiben a HBB nem ért egyet a helyi tdmogatdsi kérelmek munkaszervezet altal tortént
értékelésével, ugy az érintett helyi tAmogatasi kérelm{ek)et indokidssal elldtva visszakildi
ujraértékelésre, amelyet a korabbi értékel6ktd| eltérd, a felhivds vonatkozdsaban elvért
relevans szakértelemmel rendelkezé harmadik személynek kell elvégeznie;

a HBB titkarsagi feladatait ellatd HACS munkaszervezet a HBB dléseirdl jegyz6kdnyvet készit. A

HBB dltal hitelesitett jegyz&kényvet a munkaszervezet megkildi a HACS elndkének

ellenjegyzésre;

a HBB titkdrsagi feladatait ellatd HACS munkaszervezet a HACS elndke altal ellenjegyzett hiteles

jegyz6konyvet a HBB dlést kévetd 30 napon beliil (javasolt révidebb hatdrid) megkildi a

bizottsagi tagoknak, valamint az tH-nak.3

2.2.5. Felugyeld Bizottsag

Bizottsdg tagjai:

Tagjait a

HACS elnéke felkérés utjan delegdlja a HACS konzorciumi tagokbal.

2TOP CLLD M(kadési Kézikbnyv 21. oldal
3 TOP CLLD Mikodési Kézikényv 22. oldal
L 4
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* A Bizottsag 3-4 tagbdl all.

e A Bizottsdg elnskét tagjai kdzil a Bizottsdg maga vélasztja. A Bizottsdg elndke és tagja nem
lehet a HACS konzorcium vezetdsege.

o A Bizottsag titkari feladatait @ HACS Munkaszervezte latja el.

e A Bizottsdg az gyrendjét maga hatdrozza meg, de annak igazodnia kell a HKFS-ben
foglaltakhoz; a projekt megvaldsitasa soran mérfoldkévenként Glést tart.

A Projekt Fellgyels Bizottsag feladatai és mikodése:

A program szakmai megvaldsitasanak nyomon k&vetése az alabbiak szerint:

o 2 mérfoldkdvek teljesitésének ellendrzése,
a megvaldsitas, a szakmai munka elldtasanak és az elvégzett tevékenység mindsitése,
az indikatorok teljesitésének figyelemmel kisérése,
a programmal, a tervezési dokumentacioval valo 6sszhang figyelemmel kisérése.
a HKFS maodositas kezdemeényezése eseten vizsgilja a modositds megalapozottsagdt. A
vizsgdlat alapjan dént a benydjtott javaslatrél. Dontését a HACS kdzgyllése elé terjeszti.

2.2.6. A HACS Munkaszervezete

A Munkaszervezet feladatait, szervezeti felépitését és miikddesét a |l. fejezet szabélyozza részletesen.
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3. AHACS MUNKASZERVEZETE

3.1. A Munkaszervezet statusza

A Stratégia Osszefogasdra és végrehajtasdnak tdmogatasdra a HACS Munkaszervezet létrehozését
hatdrozta el. A munkaszervezeti feladatokat a konzorcium tagjainak déntése alapjan megvélasztott
személyek |atjak el.

A Kedvezményezett Békés Vdarosi Kecskeméti Gabor Kulturdlis, Sport és Turisztikai Kdzpont teljes
mértékben biztositia a munkaszervezet feladatai elldtishoz szikséges infrastrukturdlis és targyi
feltételeket.

A kedvezményezett Kecskeméti Gabor Kulturdlis Kdzpont székhelye a beruhdzas miatt ideiglenesen
alkalmatlanna valik a feladatok elvégzésére (kulcsprojekt beruhdzas), ezért a fenntartd Békés Varos
Onkormanyzata altal biztositott helyszinen szilkséges a munkaszervezet elhelyezése és az
Ugyfélszolgalat mikddtetése, amely Békés, HG256 u. 4. szam alatt taldlhato Bekési Civil Szervezetek
Haza.

Az |H a Magyar Allamkincstar kozbeiktatasaval 2018.02.09-én timogatasi szerzGdést kotott a
munkaszervezeti funkciot ellaté Kedvezményezettel a kdzbsségvezérelt HKFS megvaldsitdsdhoz
szikséges mikddési, kézdsségszervezési (animacids) és kommunikdcids, tovabba a program-monitoring
feladatok ellatasanak koltségeire.

A Munkaszervezet munkatarsainak foglalkoztatdja a Békés Varosi Kecskeméti Gabor Kulturélis, Sport és
Turisztikai K&zpont.

A Munkaszervezet munkatarsainak nincs déntesi jogkdriik a projektek tamogatasi céld kivalasztdsdban.
3.2. AMunkaszervezet feladatai
3.2.1. A HACS mdkddésének dltaldnos tdmogatasa

A HACS tevékenységének koordinélasa, ezen belul:

e A HACS altal keszitett HKFS megvaldsitdsanak tamogatdsa, kilénds gonddal a TOP-7.1.1-16
projektjeiért felelds tdmogatdsi intézményrendszer altal meghatarozott formai és tartalmi
elvardsoknak valé megfelelés biztositasara. Azaz 2 Munkaszervezet felel a CLLD eljarasrend
szerinti  végrehajtasi szabalyok betartasdért eés a tdmogatd dltal kézzétett
dokumentumsablonok megfeleld alkalmazasaert;
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3.2.2.

A HACS munk3jat segitve a Munkaszervezet egylttmikodik a tamogatdi intézményrendszerrel
(IH, MAK) annak érdekében, hogy a HKFS megvaldsitisa a szakmai és torvényességi
elvarasoknak megfeleltetve torténjen meg;

A HACS tdmogatdsa a helyi szerepl&kkel torténd kapcsolattartas sorén;

A HACS folyamatos tdjékoztatisa a HKFS megvaldsitasdval kapcsolatos eseményekrdl, a
merfoldkdvekhez kdthetd beszamolok elkészitése.

Ellatja a Felugyel& Bizottsag titkari feladatait.

HACS mdkddéséhez technikai és személyi hdtteret biztosit

Legaldbb egy irodahelységhdl 2llo, legalabb egy fé munkaallomasat biztosité irodat tart fenn a
Munkaszervezet ideiglenes székhelyén (5630 Békés, Hézs6 u. 4.);

Ugyfélszolgalat biztositdsa a kivetkezé keretek kdzétt:

3.2.3.

Hetente legalabb 3 nap, legalabb napi 4 drdban szemelyes Ugyfélszolgdlatot biztosit;

Ezen feldl heti &t nap, napi hat draban telefonon az dgyfelek rendelkezésére all és a beérkezett
e-mailekre 5-7 naptéri napon belil valaszal.

Az Ugyfélkapcsolati feladatok elldtdsa a Kedvezményezett altall, Snkéntes szerzddés kereteiben
foglalkoztatott személy dltal is lehetdséget teremt.

A HACS m(kédesével osszeflggl altaldnos adminisztrativ és technikai feladatok
elvégzése

A HACS Vezet6je altal dsszehivott ulések megszervezése, a meghivok dsszedllitasa és kikildése.

A HACS (lések technikai feltételeinek biztositasa;

A HACS dlések jegyzbkonyveinek elkészitése, beleérive a jelenléti ivek kitdltését,

fotddokumentacio készitése;

A HACS llések emlékeztetSinek elkészitése 5-7 munkanapon bellll, azok elfogadtatdsa a HACS

a Vezetdségével.

Gondoskodik a HACS mikodésével és a helyi tdmogatdsi kérelmek kezelésével kapcsolatos

nyilvantartdsok vezetésérdl, a dokumentalasrol és a dokumentumok 2027. december 31-ig

tortend megdrzésérdl, beleértve:

o a HACS mikddésével kapcsolatos dokumentaciokat: déntések, kifizetési kérelmek,
mérfoldkévek, jelentések dokumentacidit,

o 2 helyi felhivasok elkészitését végzd FEMCS Glések dokumentacidit;

o a helyi tdmogatasi kérelmek dokumentaciéjat a HACS-hoz tdrténd benyujtasat kévetden
{érkeztetés, hianypotlds, tisztdzo kérdések, a tamogatast igénylével folytatott
kommunikacid);

o a birdlat dokumentacidjat (HBB elé terjesztett értékeldlap, HBB lés dokumentacidja, HACS

dontése);
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3.2.4. A HACS pénziigyi és elszamolas-technikai feladatainak biztositasa

e A HACS mikddési koltségeinek az érveényes szabalyozasi keretek kézétti kezelése;

o A HKFS megvaldsitasaval kapcsolatos elszamolasok elkészitése;

* A projektvégrehatassal kapcsolatos jelentések elkészitése és monitoring feladatok
végrehajtasa;

* A Munkaszervezet vezetdjének irdnyitdsdval gondoskodik a projekt el&rehaladisaval
dsszefuggo kifizetési kérelmek elkészitésérdl és benyujtasardl az Iranyitd Hatdsagnak.

3.2.5. Ahelyifelhivasok elkészitésének szakmai és adminisztrativ tdmogatdsa

A Felhivas El&készité Munkacsoport (FEMCS) titkarsagi tevékenységének elldtdsa, ennek keretében:

e A FEMCS tagok munkajanak modszertani tamogatasa (hattéranyagok elkészitése, kilsés
szakérték bevondsdval kapcsolatos feladatkiosztasok irdnyitdsa, megbizasokkal kapcsolatos
jogi és penziigyi feladatok intézése);

e FEMCS tlések tsszehivdsa, meghivok kiklldése, az IH tajékoztatasa és meghivasa az aktudlis

FEMCS Oiésre;

Felhivas-tervezetek véleményezésre valé megkiildése a FEMCS tagoknak;

A FEMCS Ulések technikai feltételeinek biztositdsa;

A FEMCS tlések jelenléti iveinek gondozasa, fotodokumentécid készitése;

A FEMCS lilések jegyz6kényveinek és emlékeztetinek elkészitése, azok véleményeztetése és

jovahagyasa a FEMCS tagjaival;

e A FEMCS altal jdvahagyott helyi felhivds-tervezeteket dontés-el&készitési anyagok formajiban
a HACS elé terjeszti;

e A FEMCS ulésein elfogadott javaslatokat dtvezeti a helyi felhivasok tervezetein és javaslatokat
tesz a helyi felhivasok és azok mellékleteinek végleges formajara, tartalméra,

¢ Gondoskodik a helyi felhivdsok és mellékleteik IH-hoz torténd benyujtasardl szabalyossagi
vizsgalat céljabdl;

e Gondoskodik az IH észrevételeinek HACS dltal térténd megvitatasardl és atvezetésérdl, sziikség
esetén az [H-val torténd tovabbi egyeztetésérdl (Ldsd az 2. sz. melléklet).

3.2.6. A helyi felhivasok irant érdekl6ddk és a potencidlis végsd kedvezményezetiek szakmai
tdmogatasa

A TOP CLLD program harmadik szintjét a helyi tdmogatast igénylék képviselik.

..
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A projektfejlesztés iddszakaban a helyi tamogatast igényld jogosult részletes tdjékoztatasra,
tanacsaddsra és kérdések feltételére a helyi felhivassal kapcsolatosan, melyet a HACS munkaszervezete
valaszol meg szamdra:

* A Munkaszervezethez beérkezd projektotletek fejlesztésének szdbeli konzultativ tamogatasa;

s Atdmogatast igénylék segitése szébeli tandcsadassal a tdmogatasi kérelmiik dsszedllitadsdban -
els6sorban a HKFS-hez vald illeszkedésre és a formai elvarasoknak valé megfelelésre
tekintettel.

» A Munkaszervezet munkatérsai altal szolgéltatott szakmai segitség informdciok 4taddsdra és a
témogatdsi kérelem elkészitésével kapcsolatos szdbeli tandcsaddsra szoritkozhat a helyi
felhivdsok vonatkozasaban;

* A helyi tdmogatdsi kérelmek - részben vagy egészben - tdrténs megirdsa nem megengedett.

A nyertes palydzokat szobeli segitése a kifizetési kérelmek &sszedllitdsiban, ezzel kapcsolatos
konzultdciék szervezése.

3.2.7. A Kommunikacigs feladatok, a nyilvdnossag biztositésa

A kommunikacids tevékenység az eldirasoknak a Széchenyi 2020 Kedvezményezettek tdjékoztatasi
kotelezettségeiben foglaltaknak megfelel8en keril végrehajtasra. A projektre érvényes kommunikdcios
tevékenységeket is megvalositjuk az Arculati kézikényv eléirdsainak megfeleléen:

*  AHKFS megvalositdsdval kapcsolatos informacidk nyilvanossa tételére rendszeresen aktualizalt
weboldalt mdkédtet, amelyen a Széchenyi 2020 Kedvezményezettek Tajékoztatasi
Kotelezettségei Utmutatd és arculati kézikényv ,KTK 2020” c. dokumentum szerinti kdtelezé
arculati elGirasok figyelembe vételével kdzzéteszi:

o az IH 3ltal jovahagyott helyi felhivasokat. Gondoskodik az IH 3ltal minéségellenérzétt,
szabdlyosnak nyilvanitott helyi felhivdsok IH értesitést kdveté 10 napon belil a sajat
honlapon tdrténd megjelenitésérél, amelyrdl irdsban értesiti az IH-t;

o HACS dltal szervezett esemenyek, farumok meghivdit 10 nappal a megrendezés elétt,

o HKFS megvaldsitdsa vonatkozasaban szervezett események rovid dsszegzését;

# A helyi felhivasok megjelenését megel&z8en és/vagy a benyujtasi iddszak alatt felhivasonként
legalabb 1 db tdjékoztato forumot tart, melyet meghivdval, jelenléti ivvel, legaldbb 3 db fotdval
és révid Osszegzd emnliékeztetdvel dokumental.

o A kdzdsségi oldal miikodtetése a HKFS végrehajtasanak eredményeinek kommunikalasanak
tamogatdasa a helyi nyilvanossag szamara.

A HACS dokumentumaihoz és a HACS-rél sz616 informaciokhoz

e a3 HACS honlapjan

e aHACS facebook oldaldn

e a HACS Munkaszervezetének ugyfélszolgélati irodajaban, Ugyfélfogaddsi idében lehet
hozzajutni
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Az Ugyfélszolgdlaton személyesen, elektronikusan pedig egy kézponti e-mail cimen lehet javaslatokat,
észrevételeket tenni barki dltal. A munkaszervezet minden beérkezett javaslatot regisztral, sziikség
szerint megvalaszolja és a jovébeni eseményeknél, felhivasoknal, tevékenységeknél ezeket felhasznilja.
Stratégiai jelentségu javaslatokat a megfeleld formaban a HACS Vezetdség elé terjeszti.

3.2.8. Animacids feladatok, kbz6sségszervezés

A helyi szereplék (a lehetséges végsé kedvezményezettek) tdmogatdsa fejlesztési és végrehajtési
kapacitdsaik fejlesztésében, képzesek, projektfejlesztési tandcsadds, altaldnos és modszertani
tamogatas, célzott tematikus képzések szervezésén (amennyiben relevins) biztositdsan keresztil.

3.28.

A helyi tAmogatasi kérelemkezeléssel és kivalasztassal kapcsolatos feladatok

A helyi akciocsoport tagjai és a munkaszervezet a TOP CLLD Mikédési Kézikdnyv A helyi kivalasztasi
folyamata eljérdsrend” fejezetét kdveti és alkalmazza. Az eljdrasrend az SZMSZ részét képezi, mely egy
kilon fejezetben kerll részletezésre.

3.2.10.

MAGYARORSZAG A
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Dontés-el6készitési feladatok elvégzése a HBB szdmara

A benyujtott és jévahagyott projekt adatlapok elGkészitése ddntéshozatalra;

A dontési javaslat megalapozasa céljabdl helyszini szemlét tarthat a helyi palyazoknal;

A tartalmi értékelés alapjan elkésziti az egyes helyi tdmogatdsi kérelmek pontozasos
ertékelesat tartalmazd értékelési lapokat; és az adott szakaszban értékelt kérelmekre adott
pontszamok alapjan a HBB elé terjeszti a helyi tdimogatési kérelmeket;

Ertesiti a timogatést igényl6ket a HBB déntési javaslatard| és felszélitja a tamogatasra javasolt
tamogatast igénylSket tamogatasi kérelmuk feltéltésére az IH altal meghatarozott informatikai
rendszerbe;

A HACS Munkaszervezete a HB8 Glését megel6zd tegalabb 5 munkanappal minden HBB tag
részére elektronikusan megkuldi az Ulésen megtargyalandd helyi tdmogatasi kérelmek
felterjesztési listdjat, valamint a jogosultsagi és tartalmi szempontbol értékelt helyi tdmogatasi
kérelmek és azok ertekelésének szkennelt valtozatat;

A Munkaszervezet megszervezi a HBB uléseit;

A Munkaszervezet ellatja a HBB titkarsagi feladatait, azaz a HBB Uléseirdl jegyzikdnyvet készit,
melynek része az Ulésen megjelent tagok, valamint éllandd és eseti meghivottak altal alairt
jelenléti iv. A jegyzdkbnyvet és a jelenléti ivet a Helyi Birdld Bizottsag elndke és a bizottsdg egy
tovabbi, el6zetesen kijeldlt, dllandd tagja aldirdsaval hitelesiti. A HBB déntési javaslatit a HACS
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vezetdje ellenjegyzi. A jegyzékdnyvet és mellékleteit a Munkaszervezet 30 napon belul {javasolt
10 napon belll) megkdldi az IH-nak és a HBB tagoknak;

e Egylttmikddik az IH-val a tamogatott helyi projektek helyszini ellenérzései soran;

» Eleget tesz az IH adatkéréseinek. (Ldsd 3. szamu melleklet)

3.3.  Munkaszervezet irdnyitdsa és szervezete
3.3.1. A Munkaszervezet létszama

A HACS Vezetdsége szabja meg a Munkaszervezet |étszamat és egyetértési jogot gyakorol a
Munkaszervezet vezetSjének megbizasaval kapcsolatban,

e A HKFS végrehajtasa soran a Munkaszervezet 3 f6 munkatérssal végzi feladatat:
o 1f6 Munkaszervezet vezet§;
o 1f8 pénzigyi vezets;
o 16 projektmenedzser;

3.3.2. A Munkaszervezet munkatarsainak feladatkére

A Munkaszervezet munkatarsainak részletes feladatleirdsa a megbizasi szerz8désiikben taldlhats. Az
alabbiakban az egyes munkak&rok legfontosabb feladatai kerlilnek dsszefoglalasra.

Munkaszervezet vezet§

1. Eljar és dént a HACS vezetdség dltal hatdskdrebe utalt Ggyekben.

2. Képviseli a vezetéssel egyetértésben a konzorcium 3lldspontjdt szakmai kérdésekkel

kapcsolatban,

Felel8s a Helyi K&zdsség Fejlesztési a Stratégia hatékony megvaldsitasaért.

4. Gondoskodik a helyi témogatdsi kérelemkezeléssel kapcsolatos folyamatok, feladatok

megszervezeésérél, elvégzéserdsl.

Felterjeszti a palyazatokat doéntésre.

6. Gondoskodik a HKFS megvaldsulasat dokumentdld jelentések elkészitésérdl, benydjtasardl, a
HKFS monitoringjanak alapjat képezé indikatorok rendszeres gydjtésérdl, értékelésérsl,
kotelezé adatszolgéltatdsnak valo megfelelésrdl.

7. Felel munkaszervezet napi mikodtetéséért, részt vesz a feladatok elldtdsdban, ezzel
kapcsolatosan beszdmol a HACS elndkségének.

8. Eljar a konzorcium napi Ugyvitelében, gondoskodik nyilvantartasainak vezetbsérdl, koordinalja
a munkaszervezetébe tartozo személyek munkajat.

9. Megszervezi a HACS tagok aldirandd dokumentumainak aldiratasat.

10. Beszamoldk elkészitése, éves kéltségvetés elkészitése és a kdzgylilés elé terjesziése.
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11.
12

13.

M

Térségi animacias tevékenyseg, projektgeneralas.

A konzorcium alapdokumentumai szerinti szervei megalakitasanak és a tisztségviselSk
megvalasztasanak eldkészitése.

Monitoring, értékeiés.

Pénziigyi vezets

1. A projekt kéltségvetésének dllandd nyomon kdvetése {cash-flow tartisa).

2. Az asszisztens vagy sajat maga altal eldkészitett szerzddesek alapjan gondoskodik a
szerz&désekrél és a kifizetésekrél.

3. Teljesitési igazolast kdvet8en, gondoskodik a szamlék rendezésérdl, elkildnitett kdnyvelésrs!
és a bérszamfejtésrél.

4. Targyhot kdvets hdnap 15. napjaig elSkésziti a bérszamfejtéseket a megbizasi dijakrdl, amelyet
ellendrzésre tovébbit a projektmenedzsment felé, majd gondoskodik a kifizetésrél.

5. Osszesitést készit sablon szerint a kifizetési kérelemhez.

6. Az egyes kifizetések nyilvdntartdsa, és ezek alapjan a projekt id8szakos kifizetési kérelmeihez
adatok és dokumentumok szolgaltatasa.

7. Kézremlkddik a projekt zérasdhoz kapcsolddd szakmai és gazdasagi elszamolas elkészitésében.

8. Utazasi koltségtéritések nyomon kévetése, kikildetési rendelvények dokumentdlasinak
ellendrzése.

9. Felelds a projekt kontrollingért.

10. Megszervezi pénzigyi dokumentumok (szerzédések, megrendelék, kifizetési kérelmek,
bérszamfejtések) alairatasat.

11. A projekt munkajdban résztvevdk feladatvégzéserdl teljesitésigazolast készit eld a teljesités,
vagy jelenléti iv alapjan.

12. A projektdokumentdciét naprakészen tartja, iktatasi rendszer kidolgozasa.

13. Gondoskodik a HACS mukodeésével és helyi tdmogatdsi kérelmek kezelésével kapcsolatos
nyilvantartasok vezetésérél, dokumentaldsarol, megdrzésérdl.

14, Beszerzési (eszkozok és szolgaltatdsok) folyamatok lebonyolitisird! és dokumentaldsardl
gondoskodik {arajénlat bekérék elkészitése és kikUldése); beérkezett drajanlatok ellendrzése;
azoknak dsszesitése, ertékelése; megrendeld; szerzddés; teljesitési igazolas)

Projektmenedzser

1. A projekt és a projektstab atfogd koordinalasa, motivdlasa, munkajuknak irdnyitasa.

2. Felel6s a projektmenedzsment team kommunikicidjaért, a feladatok kiosztdsdért,
megvaldsitdsaért.

3. A projekt elGrehaladasanak ellendrzése és nyomon kévetése. Elkésziti és benydjtja az éves
elérehaladasi jelentéseket.

4. A projektdokumentdacid  meghatdrozasa, elGkészitése és annak ellenérzése,
projektdokumentdcidt naprakészen tartja.

5. Folyamatosan, de legfdképpen a kritikus pontokon egyeztetés és javaslattétel.

6. A monitoring adatok alapjan a kézrem(ik&dé szervezet és az irdnyitd hatdsag tajékoztatdsa a
projekt pillanatnyi allapotardl és elérehaladasaral.

7. Biztositja a palydzatban eldirt nyilvdnosséag feladatokat, Térképtér feltéltése az EPTK felileten.
Kommunikacids terv alapjan tdjékoztatasi és informacids tevékenységet végez. Nyilvanossagi
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feladatok teljesitése (fotddokumentdcid, sajtoesemények Gsszegylijtése, alhonlap, tdbla,
egyebek) vagy a teljesités dokumentalasa.

8. Egyittmikodik a pénzigyi vezetbvel a kifizetési kérelmek &sszedllitdsdban, szikség eseteén
azok EPTK-ban rogzitésében

8. E-beszerzések, beszerzések és kézbeszerzés (szakértbvel) lebonyolitdsa, regisztréldsa a
pélyazati fellileten.

10. A valtozas bejelentési kérelmek, szerzédésmodositast kérelmek dsszedllitasa az EPTK feluleten.

11. Esélyegyenliségi és kérnyezetvédelmi szempontok érvényesilésének ellendrzése.
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4. A HELYI KIVALASZTAS|I FOLYAMAT BEMUTATASA, ELJARASREND*

4.1 Ahelyifelhivasok elkészitésének és mddositdsanak a folyamata
4.1.1. A helyifelhivdsok elkészitése

A helyi akciocsoport tagjaibol és meghivottakbdl alld, a 2. mellékletben talalhatd iigyrendnek megfeleld
maddon létrehozza a helyi felhivasokat elékészité munkacsoportokat. A munkacsoport dsszetételét
javasolt az egyes felhivasok szakmai tartalma alapjan 6sszedllitani az adott teriilet szakembereinek
bevonasaval.

A HACS munkaszervezete a kézikdnyv 2. mellékletét jelen o SZMSZ 4. szdmu mellékleteként kezeli. A
helyi felhivds sablon alapjan elkésziti a helyi felhivds tervezetek elsg, FEMCS &ltal megvitatandd
valtozatdt. A sablon szerkezete, felépitése nem mddosithatd, illetve a sablon minden pontja hidnytalanul
kitdltendd az elSirdsok betartasaval és a HKFS vonatkozé tartalmanak beépitésével. A helyi felhivas
sablon elvdlaszthatatlan része az Altalinos Utmutatd a Helyi Felhivasokhoz (AUHF) 5. szdmu melléklet
(kézikényv 12. melléklet).

A FEMCS titkarsagi feladatait a HACS munkaszervezete |3tja el. A munkaszervezet gondoskodik a FEMCS
tlésekhez szukseéges meghivok és eldzetes dokumentumok kikiidésérél, a FEMCS Uiések levezetésérdl,
a jegyz6konyvek elkészitésérdl, hitelesitésérdl es a FEMCS munkdjanak dokumentalasard!.

Helyi felhivasonként legaldbb egy FEMCS llést sziikséges tartani a felhivés tartalmanak szdban térténd
megtdrgyalasa érdekében. A munkaszervezet sziikség esetén tobb alkalommal ésszehivja a FEMCS-et a
helyi felhivés tervezet tartalmi részleteinek megvitatasara,

A munkaszervezet gondoskodik a FEMCS altal javasolt tartalmi modositdasok és kiegészitések
atvezetéserdl és a FEMCS az Ggyrendjében régzitett madon véglegesiti a helyi felhivast.

A HACS elndke / vezet6je jovahagyja @ munkaszervezet altal véglegesitett helyi felhivast.

A HACS a helyi felhivdsok kidolgozésdhoz igénybe vehet kiilsé szakértét.
4.1.2. A HACS vezet6je altal jovahagyott helyi felhivas IH szabalyossagi vizsgdlata

A munkaszervezet elektronikus Gton a CLLD@ngm.gov.hu cimre megkuldi az IH-nak a HACS elndke altal
ellenjegyzett helyi felhivast szabélyossagi vizsgalatra. Az elsé helyi felhivast a HKFS elfogadésat kdvetd 6
hodnapon belil kell IH jovahagyésra bocsatani.

4 TOP CLLD Mdk&dési Kézikbnyv 24-33. oldal
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A benyujtast kdvetben az IH megkezdi a szabdlyossagi vizsgalatot és 30 napon beliil nyilatkozik a helyi
felhivasok szabalyossagi megfeleldségerdl, az alabbi szempontok szerint:

1. jovahagyja a helyi felhivast és ez alapjan kikuldi a HACS-nak a szabalyossagi nyilatkozatot;

2. amennyiben a helyi felhivas nem

a 2. mellékletben szerepld sablonnal,

a 272/2014 Korm. rendelettel,

a HKFS-sel,

az allami tdmogatési szabalyokkal,

az adott program, illetve mas program valamely felhivasaval,

a vonatkozo egyeb jogszabalyokkal, valamint kételezéen alkalmazandd eurdpai jogi

aktussal,

g. a3z eurdpai unids forrdsok felhasznadldsaért felelés miniszter 2ltal kiadott és a
www.szechenyi2020.hu oldalon k&zzétett arculati kézikénywvel Gsszhangban készilf,
illetve egyéb sziikséges esetben az IH a mddositandd részekre tdrténd pontos hivatkozassal
és indokldssal elldtva visszaklldi dtdolgozas céljdbdl a HACS részére. Az atdolgozds
szikségességét tartalmazo értesités kézhezvételétdl szamitott legfeljebb 10 napon beldl a
munkaszervezet a FEMCS-csel megvitatja és veéglegesiti az IH javaslatai alapjan modaositott
helyi felhivast, majd a HACS elnéke / vezetdje ellenjegyzését kdvetden ismét benyljtja azt
az |H-hoz szabédlyossagi ellenérzésre. Ez az egyeztetési folyamat az IH szabalyossagi
nyilatkozataval ér véget.

o0 oW

4.1.3. A helyi felhivas megjelentetése és modositasa

A HACS munkaszervezete az IH szabdlyossdgi nyilatkozat beérkezését koveté 10 napon belil
gondoskodik az IH altal jovahagyott helyi felhivas HACS haonlapjan térténd megjelentetésérdl, valamint
a helyi felhivas felfiggesztésének vagy lezdrasanak iddpontjdig biztositjia a helyi felhivas aktudlis
verzidjanak elérhetdséget. Legkésdbb a helyi felhivds felfliggesztése, vagy lezdrdsa utdn az IH a felhivasra
vonatkozod kitéltd programmal egyltt a helyi felhivast feltélti azt a www.széchenyi2020.hu oldalra.

Ha a HKFS mddositdsa, jogszabdlyi véltozds vagy egyéb okbdl szikségessé vélik a helyi felhivas
madosftdsa, abban az esetben:

1. a munkaszervezet elkésziti a madositott helyi felhivas tervezetét;

2. a HACS elndke / vezetbje jovahagyja a mddositott helyi felhivast;

3. a modositott helyi felhivast a munkaszervezet szabalyossagi vizsgalat céljabdl megkiildi azt az
IH-nak;

4, azIH elvégzi a szabalyossagi vizsgdlatot és 15 napon belll jovdhagyja, vagy dtdolgozésra
visszakiildi a modositandd helyi felhivast;

5. ez az egyeztetési folyamat az |H jévahagyasaval ér véget.

A helyl felhivdsok mdédositdsa nem terjedhet ki a Jogosultak kérének és a tdmogathatd tevékenységek
korének a sz(kitésére, valamint a kivdlasztasi kritériumok mddositdsdra. Amennyiben e feltételek
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valamelyikének mddositasa valik szukségessé, gy az csak a meghirdetett helyi felhivas lezdrdsa és uj
felhivas meghirdetése utjan lehetséges.

Amennyiben a tamogatast igényld a helyi tamogatasi kérelmet a médositas elétti feltételekkel nyujtotta
be, a helyi felhivds mddositdsa miatt nem kerlihet kedvezétlenebb helyzetbe azzal szemben, aki a helyi
tdmogatasi kérelmet a mddositott feltételeknek megfeleléen nyljtotta be. Ha a helyi felhivas
modositasa miatt a modositas eltti feltételekkel benydjtott helyi tdmogatasi kérelmek nem
értékelhetdek, a HACS-nak korrekciét kell elrendelni a kedvezményezettektdl annak érdekében, hogy a
helyi tamogatasi kérelmek megfeleljenek a felhivds megviltozott feitételeinek. A korrekcid szabalyaira
a hianypotlas szabélyai irdnyadoak.

Ha a mddositott felhivds kdzzététele

e a helyi tamogatasi kérelem benyljtasanak elsé lehetséges hatdrnapjat megeldz8 nyole napon
heldil torténik, a helyl tdmogatdsi kérelem a mddositott felhivdsban meghatarozott napon, de
legkorabban a mddositott felhivas kozzétételét kovets nyolcadik napon nydjthato be,

e a helyi tAmogatdsi kérelem benyljtasara nyitva 3ll¢ iddszakban térténik, a mddositott helyi
felhivas kdzzétételét kdvetd legaldbb nyolc napig biztositani kell a helyi tdmogatasi kérelem
benyujtasdnak lehetGségét.

A modositott helyi felhivas kdzzététele soran biztositani kell, hogy az adott felhivas kardbban kdzzétett
dokumentumai — kdzzététellik idSpontjaval egylitt — elérhetbek legyenek a HACS honlapjan.

A helyi felhivés felfliggesztését vagy lezarasat kdvetGen a HACS nem alkalmazhat tovabbi médositasokat.
A lezart vagy felfiiggesztett helyi felhivasokat csak az IH médosithatja (sz(ikség esetén a HACS javaslatara).
A madositott felhivast az IH feltlti a www.szechenyi2020.hu oldalra, valamint megkiildi a HACS-nak. A
HACS-nak biztositania kell, hogy a HACS sajat honlapjan elérheté helyi felhivdis megegyezzen a
www.szechenyi2020.hu oldalon szerepl§ hatdlyos helyi felhivdssal. Ebben az esetben a tdmogatasi
kérelmek elbirdlasa szempontjabdl az IH ltal kdzzétett helyi felhivés-verzid az irdnyadd.

4.1.4. A helyi felhivasok felfuggesztése, lezarasa

Ha a tamogatasra rendelkezésre allo keret kdtelezettségvallaldssal kimeril- ide értve a helyi felhivés
keretdsszegének cstkkentését is — vagy annak kimeriilése elére jelezhet6, a HACS a benyujtasi hataridd
elétt a benyujtas lehetdségét felfiiggesztheti, vagy a felhivast lezdrhatja és az errdl 52616 tdjékoztatast
k&zzéteszi a honlapjan, és az iranyitd hatdsagnak is megkuldi.

Ha a felfiiggesztés datuma eldtt benydjtott helyi tamogatasi kérelmekrdl hozott dontést kdvetben a
tdmogatadsra rendelkezésre 3lld keret nem merdlt ki, a felfiggesztést meg lehet szlintetni és yj
benyljtasi hataridét lehet meghatarozni.

A lezart helyi felhivast csak Ujboli meghirdetéssel lehet elérhetévé tenni. Az Gjbdli meghirdetés HACS
déntést és [H szabalyossagi vizsgélatot tesz szlikségessé. Szakaszos elbirdlas alkalmazasa esetén a
benyuijtasi lehetdség felfiiggesztése vagy lezardsa csak a felhivasban rdgzitett szakasz zardsanak
idGpontjat kovetd naptdl lehetséges.
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A helyi tamogatasi kerelem benyljtasara nyitva allo idészakban az adott szakasz felfiggesztése vagy
lezéarasa az errél 52016 déntés kozzétételét kvetd 8. naptdl lehetséges.

Folyamatos elbirdlas alkalmazdsa esetén a benydjtasi lehetdség felfiggesztése vagy a felhivas lezdrasa
csak az err8l szolo déntés kozzétételét kovetd 3. naptdl lehetséges.

4.2. A helyi tamogatasi kérelemkezelés folyamata

A kérelemkezelés jogszabalyi alapjat a 272/2014. (XI. 5.} Korm. rend. CLLD eljdrasrendre vonatkozd XlI.
fejezete és ugyanezen rendelet altalanos részei tartalmazzak.

4.2.1. Kérdések megvalaszolasa, Ugyfélszolgalat

A HACS az irdsban beérkezett kérdéseket a beérkezéstél szimitott hét naptéri napon beliil megvélaszolja.
Ugyfélszolgélat keretében telefonon és személyesen segiti a tamogatast igénylSket abban, hogy a
projektétletekbdl szakmailag megfeleld szinvonali és szabdlyosan kidolgozott helyi tdmogatasi
kérelmeket készitsenek.

A munkaszervezet és annak munkatdrsai sem ellenszolgéltatisért, sem ellenszolgéltatds nélkil nem irhatja
meg a helyi tdmogatdsi kérelem egészét vagy annak részeit. A segitségnyUjtds irdsbeli és szobeli
tandcsadds lehet.

4.2.2. A helyi tdmogatasi kérelmek benyujtasa és érkeztetése

A tamogatast igénylének a HACS-hoz benyujtott helyi tdmogatdsi kérelemmel kell igényelnie a
tdmogatast. A helyi tdmogatasi kérelem sablon adatlapjat a 6. szamu meliéklet tartaimazza (kézikényv 7.
melléklet). Ezt a sablont a HACS az egyes felhivasokhoz illeszkedden a helyi tdmogatdsi kérelem tartalmi
birdlati szempontjainak eldéntéséhez sziikséges tovabbi informdcidk bekérésével kiegészitheti, de a
mddositads nem terjedhet ki az alap adatlapon szerepl§ egyes pontok médositasara, tdrlésére.

A tdmogatast igénylé altal benydjtott helyi tdmogatasi kérelemnek olyan informacidtartalommal kell
rendelkeznie, amely alkalmassd teszi a tartalmi értékelésre, tovabba a HBB dontési javaslatanak
kialakitasara, és amely alapjan megfeleléen alatdmaszthatd a tamogatas vagy elutasitas indoklasa.

A helyi tdémogatési kérelmek benyujtasa torténhet személyesen stvétell elismervény ellenében és postai
kildeményként. A tAmogatdst igénylé a helyi tdimogatasi kérelmét 1 elektronikus adathordozdn (doc, xIs,
xls, pdf-féjl formatumban, kizardlag CD/DVD lemezen), valamint az aldirdsokkal ellatott
dokumentumokat (helyi tamogatasi kérelem adatlap, nyilatkozatok) 1 eredeti papir alapu példdnyban
nydjtjia be az illetekes HACS-hoz a helyi felhivdsban megadott cimre. A HACS a helyi felhivasban
meghatédrozhatja a helyl tdmogatdsi kérelem telies dokumentacidjdnak papir alapon torténd
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benyujtasat. A papir alapu és az elektronikus dokumentacié egymasnak megfeleltethetd részeinek teljes
mértékben azonosnak kell lennie. Ezek egyezéségét a HACS hidnypétoltathatd jogosultsagi kritériumként
kritériumként ellendrzi.

A HACS koteles minden fenti modon beérkezé helyi tdmogatasi kérelmet dtvenni és iktatni.

A munkaszervezet 5 naptari napon beldl értesiti a tdmogatdst igénylét a helyi tdmogatési kérelmének
beérkezésérdl. Amennyiben a tdmogatast igényld a helyi tamogatdsi kérelmében a postai értesités
lehetdségét valasztja, abban az esetben hivatalos tértivevényes killdeménnyel térténik az értesités,

4.2.3. A helyi tdmogatasi kérelmek jogosultsagi ellenbrzése

A helyi felhivdsban rogzitett szakasz zdrasat vagy beadasi hatdrnapjat kéveté 10 napon belil a HACS
munkaszervezete megkezdi a beérkezett helyi tdmogatasi kérelmek jogosultsigi értékelését, vagyis a
helyi felhivasban szereplé HACS altal ellenérizend jogosultséagi feltételek teljesilésének vizsgalatat.

Elsé lépéesben a helyi felhivasban meghatarozott nem hidnypdtoltathatd jogosultsdgi feltételek
ellenSrzése torténik. Ennek keretében a HACS minden esetben ellendrzi, hogy

1. a helyi tdmogatasi kérelem benyujtasa a felhivds 4.3 pontjdban megjeldlt hataridén bel(ll
tértént;

2. a tdmogatast igénylé a felhivasban meghatarozott lehetséges tdmogatast igényl6é kdrébe
tartozik;

3. a benyujtott helyi tdmogatdsi keérelem példanyszédma megfelel a felhivas 4.3 pontjdban
megadott példanyszamnak;

4. a helyi tdmogatasi kérelmet a megadott formanyomtatvanyon, magyar nyelven nyujtottik be;

Fentieken feldGl a HACS a helyi felhivasaban tovdbbi nem hidnypétoltathatd jogosultsigi feltételeket is
megnevezhet.

Amennyiben a helyi tdmogatasi kérelem a nem hidanypétoltathato jogosultségi feitételeknek NEM felel
meg, akkor azt tovabbi vizsgalat nélkdl el kell utasitani. A végsé déntést ezekrdl a kérelmekrél is a HBB
hozza meg és a HACS vezetdje ellenjegyzi.

Amennyiben a helyi tamogatasi kérelem megfelel a nem hidnypétoltathatd jogosultsagi feltételeknek, a
HACS megvizsgdlja a helyi felhivasban szerepld HACS altal ellendrzendd hidnypétoltathatd jogosultsagi
feltételeket, amelyek legaldbb az aldbbiak:

1. a benyujtott helyi tamogatasi kérelem formanyomtatvanyanak minden pontjat jelen felhivas,
valamint az AUHF-ben megadott szempontok szerint hianytalanul kitsltotték;

2. a hidnypotolhatd, kotelezGen csatolandd mellékletek benydjtasra keriiltek,

3. a helyi tdmogatdsi kérelem és a tdmogatast igényld nem tartozik a helyi felhivas 4.2
Tamogatasban nem részesithetSk kore fejezetben foglaltak kozé;

4. az aldirasok hitelessége,

5. amegvaldsulds helye szerinti jogosultsag,
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6.

a fejlesztés Osszkoltsége és a tamogatds mértéke megfelel a helyi felhivdsban szerepld

feitételeknek, :

7. a fejlesztés megvaldsitdsanak idSintervalluma megfelel a helyi felhivisban szerepld
feltételeknek,

8. a helyifethivasban régzitett minimalis kotelezd elvarasok teljesulése (pl. Helyi Esélyegyenldségi
Program rendelkezésre alldsa, vallalds egy kotelezd tevékenységre, indikdtorra stb.),

8. a helyi tamogatasi kérelem targyat képezd fejlesztésre a tdmogatds igénylSje mas forrasbdl
nem igényelt tAmogatast,

10. a tdmogatdst igényl6 altal a CLLD keretében elnyerhetd tdmogatds Gsszege nem haladhatja
meg a HKFS-ben rendelkezésre alio teljes fejlesztési forraskeret 40%-3t;

11. az egymasnak megfeleltetendd papir alapi és elektronikusan benyujtott dokumentumok
azonosak;

12. hazai és nemzetkdzi egyuttmiikddés esetében az egyittmikddd partnerek altal alairt
egyuttmikadesi szandéknyilatkozatot csatoltak.

Fentieken felil a HACS a helyi felhivasdban tovdbbi hidnypétoltathatd jogosultsdgi feltételeket is
megnevezhet.

Amennyiben a helyi tdmogatasi kérelem megfelel a hidnypdtoltathatd jogosultsdgi feltételeknek,
megkezd&dik a helyi tAmogatdsi kérelem tartalmi értékelése.

Amennyiben a helyi tdmogatasi kérelem NEM felel meg a hidnypdtoltathaté jogosultsagi feltételeknek,
ugy a HACS munkaszervezete hianypdtlasi felszdlitdst kild a tdmogatést igényldnek

e az Osszes hidny vagy hiba megjeldlésével,

o legalabb 5, legfeljebb 15 napos hataridd kitdzésével,

» postai vagy elektronikus Uton (az értesités formajat a tamogatést igényls elSzetesen valasztja
meg a helyi tdmogatdsi kérelem adatlapjan) térténd benyujtassal.

A tamogatast igényldnek a megadott hataridén beldl javitania, illetve potolnia kell a megjeléit
hidnyossadgokat. Hidnypotidsra egyszer van lehetdség. A hidnypotldsi felszdlitist és a beérkezett
hignypdtlast a HACS munkaszervezete sajat iktatasaban rogziti.

Ha a tAmogatast igényld a hidnypdtidst hibdsan, hidnyosan vagy nem hatéridén belil nydjtja be, ezért a
helyi tdmogatasi kérelem nem felel meg a helyi felhivasnak, a HACS a helyi tdmogatési kérelmet
elutasitja. Ezen tdmogatasi kérelmeket elutasitasi javaslattal a HBB felterjeszti a HACS vezetdje / elndke
szamara. A HACS vezetdje a jogosultsagi szempontbdl elutasitasra javasolt helyi tamogatasi kérelmeket
ellenjegyzi, és megkuidi az IH részére.

4.2.4. A helyi tdmogatasi kérelmek tartalmi értékelése

Amennyiben a helyi tamogatasi kérelem megfelel a jogosultségi feltételeknek, megkezd&dik a helyi
tdmogatdsl kérelem tartalmi értékelése, a helyi felhivdsban régzitett kivélasztasi kritériumok alapjan. A
tartalmi értékelés megkezdéserdl a HACS munkaszervezete postai vagy elektronikus dton értesiti a
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tamogatast igénylt. Az értesités formajat a tdmogatdst igényl§ elézetesen vilasztja meg a helyi
tdmogatasi kérelem adattapjan.

Ha a helyi tdmogatasi kérelemben szerepld informacié nem egyértelm, vagy ellentmondast tartalmaz
és a helyi felhivas lehetdséget biztosit tisztdzo kérdés alkalmazésara, a HACS vagy munkaszervezete az
eértékelés soran egy alkalommal frdsban tisztdzd kérdést tehet fel. A tdmogatdst igényls szdméra a kérdés
kézhezvételétdl szamitott legalabb 3 legfeljebb 15 nap all rendelkezésre a kérdés megvilaszoldsara.
Amennyiben nem érkezett vdlasz a tisztazd kérdésre, a tdmogatasi kérelmet a rendelkezésre 3llo
informécidk alapjan kel! leértékelni. A hatdridén tul beérkezett vélaszt figyelmen kiviil kell hagyni.

Az értékelés soran minden egyes helyi tamogatasi kérelem vonatkozasdban legaldbb két, egymastdl
fuggetlen szakmai értékelést sziikséges lefolytatni. Ha az értékelSk altal elkészitett értékelések
eredménye kdzott egymashoz képest 30%-ndl nagyobb az eltérés, a HACS a helyi tdmogatési kérelem
harmadik fliggetlen értékeld altal elvégzendd Ujraériékelését rendeli el.

A tartalmi ertékelést végezhetik a felhivas targydban megfelel szakértelemmel rendelkezd HACS
munkaszervezet alkalmazottak vagy megbizds keretében kiils6 szakért8k. Az értékelés soran a HACS-nak
biztositania kell az &sszeférhetetlenség szabdlyainak valé megfelelést. Az értékelést megfelels
szakértelemmel rendelkezd szemeélynek sziikséges végeznie. A HACS biztositja, hogy az értékelék
rendelkezzenek a helyi felhivas targydnak megfelels szakértelemmel és pénzigyi ismerettel, a helyi
felhivas tartalmanak ismeretével, vonatkozd jogszabdlyok ismeretéve!, az értékelési eljards
szabalyainak, szempontrendszerének ismeretével (kuldnds tekintettel a pontok megitélésének részletes
szempontjaira).

Az ertékelésben és a tdmogatasi dontés eldkészitésében részt vevéket a tdmogatast igényld tamogatasi
dontésrdl térténd tajékoztatasdig titoktartdsi kotelezettség terheli, azzal, hogy a titoktartas nem terjed
ki a benydjtott helyi tdmogatasi kérelemnek a projekt kivalasztasi eljarasban torténd elGrehaladasardl
vald tajékoztatdsdra. Fentieknek vald megfelelés végett az értékelésben és a tamogatdsi dontés
elékeszitésében résztvevik osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot irnak ala 7. szémt meliéklet
(kézikényv 13. melleklet).

4.2.5. Helyszini szemle

A dontési javaslat megalapozdsa céljabol (pl. valdtlan adatkdzlés gyantjanak felmerilése esetén) a HACS
vezetOsége / a HBB elndke helyszini szemlét rendelhet el. Amennyiben a szemle elrendelésre keriil, az
értékelés nem zarhato le a szemle eredményének megismerését és kiértékelését megeldzden.

A helyszini szemlérél a tdmogatast igénylt a szemle idGpontjét megel8z8en legalabb &t nappal
értesiteni szlikséges a szemle idépontjanak és céljainak, tovabb3d a helyszinen elSkészitendd
dokumentumok és informacidk megjeldlésével. A szemle megkezdése elétt a szemlét végzéknek a
vizsgdlt projektre vonatkozdan osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot sziikséges tenniik. A
helyszini szemle eredmeényét jegyz&kényvben kell régziteni, amely tartalmazza a vizsgélt projekt adatait,
az ellenérzési szempontokat, a megvizsgalt dokumentumok felsoroldsat, valamint a helyszini szemlét
végz6k altal tett megdllapitdsokat és a tamogatdst igényld dlldspontjdt a megdllapitasokkal
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kapcsolatban. A helyszini szemle jegyz8kdnyvét a szemlét végzbknek ala kell irniuk, annak egy masolati
példanyat pedig a tdmogatdast igénylG részére at kell adniuk. Ha a tdmogatést igényld a helyszini szemle
lebonyolitdsat megtagadja, akadalyozza, illetve a helyszini szemlét végzékkel nem miikodik egyiitt, a
helyszini szemiét végzé tijékoztatja, hogy tdmogatdsi kérelme kizarasra kerll a tovabbi értékelésbdl.
Ennek tényét a jegyzokonyvben rogziteni kell. A kizarasrdl a timogatdsi kérelmekrd| hozott dontés sordn
a HACS vezetdsége / a HBB elndke dint. A helyszini szemle jegyzékényvét a dontés-eldkészités soran a
dontés-elSkészitésben részt vevd személyek részére rendelkezésre kell bocsatani, és a jegyzokdnyv
tartalmat a ddntés-elékeészités soran figyelembe kell venni.

4.2.6. A Helyi Birdlo Bizottsag |étrehozasa, Ugyrendjének kialakitdsa

A HACS-ok a helyi témogatdsi kérelmekrdl vald dontés megalapozdsa érdekében Helyi Birdlé
Bizottsdgo(ka)t (HBB) hoznak létre. A HBB &sszehivasara, mikadésére, tagjaira vonatkozo eldirdsokat a
HACS altal elkészitett és az IH altal jévahagyott Ugyrendben kell meghatarozni. A HACS a HBB (igyrendjét
a kézikdnyv javaslat alapjan késziti el és nyujtja be jovdhagyasra az Irdnyitd Hatdsaghoz, A HBB
Osszetételére és mikodésére vonatkozd szabalyoknak nyilvénosnak és stldthatdnak kell lenniik gy,
hogy a részvétel lehetésége minden HBB tag szamdra ismert és biztositott legyen. A HBB tagokra
vonatkozd rendelkezéseknek dsszhangban kell lennie a 272/2014. Korm. rend. ésszeférhetetlenségre és
titoktartasra vonatkozd pontjaival, amelyet a HBB Gigyrend sablon tartalmaz. A HBB tagjainak titoktartasi
és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell aldirniuk (13. meliéklet).

A HBB-ben sem a kdzszféra, sem egyetlen mads érdekcsoport [civil és véllalkozéi szektor) nem
rendelkezhet a szavazati jogok 49%-4t meghaladd hdnyadédval. Kézszfériban munkaviszonnyal
rendelkez8 személyek a HBB-ben csak a kdzszféra képviseletében vehetnek részt a HBB tagsaguk soran.
A HBB-nek biztositania kell a kbzszféra és a civil és vallalkozoi szektor kiegyensulyozott képviseletét.

A HBB szavazati joggal rendelkez$ tagjait egyesulet esetén a kozgyilés, konzorcium esetén a tagok
valasztjak a HACS tagsdgabdl. A HACS a HBB létrehozdsdnak jogat egyesiiletek esetén a kozgy(iléstd| az
elndkségre, konzorcium esetén a vezetdségre delegilhatja.

Egy szervezet maximum egy, név szerint megnevezett képvisel6t delegdlhat a bizottsagba. A delegilt
bizottsagi taggal kapcsolatos barmilyen valtoztatdsrdl a tagszervezet kételes irasban értesiteni a2 HBB
elnokét.

A HBB-nek lehetnek allandé és eseti meghivottai. A meghivottak olyan szervezetek, amelyek nem HACS
tagok, de folyamatos vagy eseti részvételik a HBB munkajaban szakmailag indokolt. Az dllando és eseti
meghivottak szavazati joggal nem, csak tanacskozasi joggal rendelkeznek.

A HBB tanacskozasi joggal rendelkezé llandé meghivottja az IH képvisel§je.

A HBB tanacskozasi joggal tanacsadokat, szakértSket is igénybe vehet. A HBB (lésein a munkaszervezet
képviselSi tanacskozasi joggal vehetnek részt.

A helyi felhivashan szereplé beadasi hatdrid6t kdvetd 60 naptédri napon belill 8ssze kell hivni a2 HBB
ulését, irdsos eljdras esetén le kell zérni a szavazdst 8. szdmu melléklet (az irasbeli szavazashoz
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hasznélhatd a Mikddesi kézikonyv 16. melléklete). A hidnypdtlas és a tisztdzo kérdések megvalaszoldsa
ebbe az idStartamba nem szamit bele.

4.2.7. AHBB dontési javaslat

A HBB mdkddését a HBB dgyrendje szabélyozza.

A HACS munkaszervezete a HBB dlését megel6z6 legaldbb S5 nappal minden HBB tag részére
elektronikusan megklldi az ilésen megtargyalandd helyi tdmogatdsi kérelmek felterjesztési listajat,
valamint a jogosultsagi és tartalmi szempontbdl értékelt helyi tdimogatési kérelmek és azok értékelésének
szkennelt valtozatat.

A HBB a helyi felhivds és a munkaszervezet elbterjesztése alapjan megtdrgyalja a helyi tdmogatési
kérelmeket. A pontozds sordn kialakult rangsor alapjan javaslatot tesz a helyi tdmogatési kérelmek
elutasitasara vagy a tdmogatdsara, vagy amennyiben a HBB nem ért egyet az elSterjesztésben szereplé
értékeléssel, részletes indoklassal ellatva visszaklldi az adott kérelmet Gjraértékelésre. Amennyiben a
helyi tamogatasi kérelem elutasitasra kerul, a HBB-nek meg kell jeléinie az elutasitds indokait.

A FEMCS ddnthet minimum ponthatér megdllapitdsardl, amelyet minden esetben a helyi felhivisban
rogzit.

Ha az adott helyi tdmogatasi kérelem megfelelt a tdmogathatdsidghoz szikséges minimadlis
kovetelményeknek (beleértve a helyi felhivasban szereplé minimum pontszamot is — amennyiben a
HACS meghatarozott ilyet), de forrdshidny miatt nem tdmogathatd, a HBB doénthet tartaléklista
képzésérél. A tartaléklista hosszat a HBB hatdrozza meg ponthatir megallapitasaval. A tartaléklistara
kerGlés s a tartaléklistds helyi tdmogatdsi kérelmek tamogatasa a pontozds szerint kialakitott rangsor
alapjan torténik. A tdmogatast igényld a tdmogatasi kérelmének visszavonasaval lekeril tartalék listarol.
Ha az adott felhivas keretében tovabbi forrds kiosztasara nyilik lehetdség, illetve a tamogatasra javasolt
helyi tdmogatasi kérelmek megvaldsitasa meghiusul, a HACS elndke / vezetéje

s kezdeményezi az IH-ndl Gjabb tdmogatdsi kérelem/kérelmek végsé ellenSrzését,
» egyuttal felhivja a tartaléklistan soron kévetkezd tamogatast igénylé{ke)t tdmogatasi kérelmiik
feltbltésére az IH altal elGirt egységes infarmatikai rendszerbe 30 napon beldil.

A tartaléklista megsziintetésérdl a HACS elndke / vezet6je dont. A tartaléklista addig az id6pontig
tarthato fenn, amig a listan szereplé helyi tamogatési kérelmek megvaldsitasi idGszaka dsszhangban van
a programozdsi iddszak finanszirozdsdra vonatkozé unids szabalyozassal, és redlis esély van tovabbi
forréskiosztasra az adott helyi felhivas vonatkozasaban.

A tartaléklista megsziintetésérdl a tartaléklistan szereplé tamogatast igényiGket és az IH-t a
megsziintetéstdl szamitott tiz naptdri napon belll tjékoztatni kell.

A HBB titkarsagi feladatait elldté munkaszervezet a HBB uléseirdl jegyz8kdnyvet készit, melynek része az
az lilésen megjelent tagok, valamint dllando és eseti meghivottak dltal alairt jelenléti v. A jegyzékonyvet
és a jelenléti ivet a Helyi Birdlo Bizottsag elndke és a bizottsag egy tovébbi, elézetesen kijeldlt, llandd
tagja aldirdsaval hitelesiti. A HBB d6ntési javaslatét a HACS elndke / vezetdje ellenjegyzi. A jegyzékdnyvet
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és mellékleteit a munkaszervezet 30 napon beliil {javasolt 10 napon bel(l) megkildi az IH-nak és a HBB
tagoknak.

A HBB lilés jegyz6konyve tartalmazza a tdmogatdsi kérelmekrdl mindazt az informéciét, amely alapjan
az IH a végsd ellendrzés sordn elvégzi a kdzponti informatikai rendszerbe feltdltétt tdmogatdsi kérelmek
és a HBB altal biralt helyi tamogatasi kérelmek tartalmi azonossagi vizsgdlatit. Az ellenérzés soran az
irdnyito hatosag a HACS-tdl bekérheti a helyi tdmogatdsi kérelem telies dokumenticiéjat. A HBB
jegyz&koényv sablonjat a 9. szdmu melléklettartalmazza (kézikdnyv 5. melléklet).

Hidnyos vagy nem megfeleld adattartalmu jegyzékdnyv esetén az IH javitdst, kiegészitést kérhet a HACS-
tol a HBB jegyzbkényv kézhezvételét kovetd legfeljebb 10 naptari napon beliil - legaldbb 5, legfeljebb
15 napos hataridé kit(izesével.

A HBB titkarsagi feladatait elldtéd munkaszervezet a tamogatast igénylé altal a helyi tdmogatasi kérelem
adatlapon megjelélt médon {postai vagy elektronikus Uton) értesiti a tdmogatast igényl6t a HBB
dontésérél.

4.2.8. A teljes tdmogatasi kérelem benyUjtasa az IH-hoz

A tamogatast igényl6 a — HACS munkaszervezet aital értékelt, valamint a2 HBB tdmogatd dontési
javaslatanak megfelel& — helyi tdmogatdsi kérelmét a HACS tamogatdsra irdnyuld déntési javaslatanak
kbzlésétd! 10. szdmii meliéklet (kézikdnyv 6. melléklet) szamitott 30 napon bellil az Iranyitd Hatdsag aital
eldirt egységes informatikai rendszerben rogziti végsé ellendrzés céljabdl.

Az elektronikus kitdlt6 programon keresztil benydjtandd tamogatdsi kérelem és a HBB 3ltal biralt helyi
tdmogatasi keérelem azonos pontjaihoz kifejtett tartalom nem térhet el. A két kérelem azonossagat az
Iranyité Hatdsdg a végsé ellendrzés keretében ellendrzi. Amennyiben az azonossag nem all fenn, a
tamogatasi kérelem az [H ltal elutasitdsra keril.

42.9. A HBB dltal tamogatésra javasolt és a kedvezményezett altal a kézponti informatikai
rendszerbe felt6ltott teljes tamogatasi kérelmek végs6 ellenbrzése

Az IH ellendrzi a kdzponti informatikai rendszerbe feltdltdtt tdmogatasi kérelmek végsé ellendrzési
kritériumainak teljesulését, sziikség esetén egy alkalommal hidnypotlast kér a tamogatdst igényl&tal.

Az IH altal ellen6rzendd végsé ellendrzési kritériumokat az egyes helyi felhivdsok definidljak. Az H
minden esetben vizsgilja:

1. aHBB altal birdlt helyi tdmogatasi kérelem és a tdmogatast igénylé altal a kdzponti informatikai
rendszerbe felttltott tdmogatasi kérelem tartalmi elemeinek azonossagét;

a HACS altal elvégzett koltséghatékonysag vizsgélat modjanak helytalidségat;

3. aTQP 7, prioritas célkitlizéseihez vald igazodast;
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4. atamogatast igényl6k tdmogatdsi rendszer szempontjabdl vald megfelel6ségének ellendrzését
felszamolas/végelszamolas/addssagrendezés mentes, kiztartozds mentes, atlathatdsagat [az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 1. § 4. pontja és 50. §
(1) bekezdés ¢) pontja szerint];

5. az AUHF-ben rogzitett kizard okok fennallasat.

Ha az IH altal a végsd ellendrzés soran ellendrzendd jogosultsagi kritériumokhoz vald megfeleléshez
hidgnypotlas szlikséges, egy alkalommal hidnypotlast kér a tamogatast igényl6tél legalabb &t, legfeljebb
tizenét napos hataridd kitGzésével, a munkaszervezet egyideji tdjékoztatasaval

Az IH az elektronikus rendszeren keresztil értesiti a tdmogatést igénylSt a kérelme tdmogatasardl /
elutasitasarcl. Ezzel egy idében az IH irdsban értesiti @ HACS-ot az egyes tdmogatasi kérelmekkel
kapcsolatos dontésérdl. Az IH tdmogatdsi dontését kdvetSen a szerzBdéskdtés és a tdmogatdsi
kérelemben foglalt tevékenységek megvaldsitasanak folyamata megegyezik a hagyomanyos
projektekével, melyre a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet dltaldnos irdnymutatasai vonatkoznak.
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5. GAZDALKODASRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

A Tamogatd a Terlilet-, és Telepulésfejlesztési Operativ Program (a tovabbiakban: TOP) kerethen TOP-
7.1.1-16 kédszadmu, Kulturdlis és kbzOsségi terek infrastrukturdlis fejlesztése és helyi kbzdsségszervezés
a vdrosi helyi fejlesztési stratégidhoz kapcsolddva cim( felhivast tett kozze.

A felhivasra a Hid a Madzagosok K&zott Helyi Akcidcsoport {tovabbiakban: HACS) a Hid a Madzagosok
Kdzott Békés Varos Helyi Kbz0ssegi Fejlesztési Stratégia (tovabbiakban: HKFS) megvaldsitsa érdekében,
TOP-7.1.1-16-2017-00123 azonositd szédmon tamogatasi kérelmet nyljtott be, melyet a Tamogaté 2018.
Janudr 10. napon hozott dontésével timogatasban részesitett.

A HKFS megvalositasa érdekében a Tamogatd és a HACS kozott Ilétrejott Egylttmikodési
Megallapodasban Kedvezményezett kerult kijelélésre. A munkaszervezeti fefadatokat elldtod szervezet a
Békés Varosi Kecskeméti Gabor Kulturalis, Sport és Turisztikai Kbzpont (tovabbiakban: KGKK).

A munkaszervezet mikodtetésével, gazdalkodadsaval kapcsolatos rendelkezések a Kedvezményezett
Szamvitelpolitikai szabalyzatdban keriilnek meghatdrozasra, kilénds tekintettel az aldbbi
szabalyzatokra:

* Bizonylati szabélyzat, ugyrend

e A kotelezettségvéllalds, utalvdnyozas, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités
igazolasanak rendje

e Pénzkezelési szabélyzat

o Leltdrozasi szabalyzat

e Selejtezesi szabalyzat

6. ZARO RENDELKEZESEK

Hid a Madzagosok Kozott Helyi Akcidcsoport Szervezeti - és MUkddési Szabélyzata a TOP-7.1.1-16
kédszama, Kulturdlis és kbzdsségi terek infrastrukturdlis fejlesztése és helyi kbzosségszervezds a vdrosi
helyi fejlesztési stratégidhoz kapcsolddva cim( felhivas alapdokumentumival &sszhangban késziilt.

ara

--------------------------------

Békes, 2018. junius 18.

Kélméan Tibor
Hid a Madzagosok K&zott Helyl Akcidcsoport
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